Méthodologie - Définir la

priorité

La matrice d’Eisenhower

Urgent

A faire :
taches a échéance précise
dont le retard entrainera

Important

des conséquences

A déléguer :

taches a traiter, mais qui

ne mobilisent pas vos
compeétences

Non important
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Non urgent

A planifier :
taches a échéance vague
qui contribuent a la réussite
a long terme

A abandonner :
distractions et
taches superflues
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